JUDETUL BOTOSANI

COMUNA MIHALASENI
COMPARTIMENTUL BESURSE UMANE
Nr. inreg. OC (60//0%0(; 2022

REFERAT DE MOTIVARE,

Prin prezenta va inaintez referatul prin care solicit organizarea concursului pentru
ocuparea postului contractual vacant de muncitor calificat din subordinea Compartimentului
Administrativ, in vederea emiterii dispozitiei de organizare a concursului.

Avéand in vedere prevederile art. 5 din HG nr. 286 din 23 martie 2011(*actualizati*)
pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui
post vacant sau temporar vacant corespunzitor functiilor contractuale si a criteriilor de
promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din
sectorul bugetar platit din fonduri publice cu modificarile si completirile ulterioare vi
comunicdm bibliografia necesard ocupdrii postului contractual vacant, tipul probelor de concurs

si conditiile de participare.

POSTUL CONTRACTUAL DE MUNCITOR CALIFICAT

I. TIPUL PROBELOR DE CONCURS:
e Proba scrisi;
e Proba interviului.

II. CALENDARUL CONCURSULUI

1. Dosarele de concurs se depun in termen de 10 zile lucritoare de la data publicarii
anuntului la sediul Primériei Comunei Mihai Eminescu din localitatea Ipotesti;

2. Selectia dosarelor se va face in termen de 2 zile lucritoare de la data expirdrii
termenului de depunere a dosarelor, respectiv

3. Proba scrisd, in data de 04.07.2022, ora 10.00, sediul institutiei;



4.

Proba interviului, in data de 06.07.2022, ora 10.00, sediul institutiei;

Durata normali a timpului de munci este de 8 ore/zi, 40 ore/siptimana.

III. CONDITII DE PARTICIPARE

b)

c)
d)

)

d)

Conditii generale:

are cetdtenia romana, cetfenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartindnd Spatiului Economic European si domiciliul in Romaénia;

cunoaste limba roména, scris si vorbit;

are varsta minima reglementatd de prevederile legale;

are capacitate deplind de exercitiu;

are o stare de sdnatate corespunzitoare postului pentru care candideaz, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitagile sanitare abilitate;
indeplineste conditiile de studii si, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

nu a fost condamnati definitiv pentru sdvdrsirea unei infracfiuni contra umanitétii, contra
statului ori contra autoritdtii, de serviciu sau in legéturd cu serviciul, care impiedicé
infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savérsite cu
intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea.

Conditii specifice:

studii gimnaziale/ profesionale/scoala de meserii;

vechime in munci: minim 5 ani ;
domiciliul stabil pe raza unititii administrativ - teritoriale Mihaldseni;

permis de conducere categoria B, TR, minim 5 ani;

e) documente care atesta calificarea in vederea exercitarii postului
IV.BIBLIOGRAFIE

I.
2

Legea nr. 53/2003 — Codul Muncii cu modificérile si completérile ulterioare;

Legea nr. 319/2006 a securitétii si s@ndtdtii in muncd cu modificdrile si completarile
ulterioare;

Legea privind apdrarea impotriva incendiilor (nr.307/2006).

Constitutia Romaniei

Intocmit,
Ec. Murariu Beatrice Narcisa
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NLERAR . 109.06022
ANUNT

UAT — comuna Mihiladseni, organizeazd concurs pentru ocuparea postului contractual
vacant de muncitor calificat in cadrul Compartimentului Administrativ al aparatului de
specialitate al Primarului comunei Mihlaseni.

Concursul se va desfasura astfel:

1. Dosarele de concurs se depun in termen de 10 zile lucriitoare de la data publicirii
anuntului in Monitorul Oficial, partea a Il — a la sediul Primariei Comunei Mihalaseni
din localitatea Mihéldseni, respectiv pini pe 23 iunie 2022 ;

2. Selectia dosarelor se va face in termen de 2 zile lucritoare de la data expiririi
termenului de depunere a dosarelor, respectiv 27 iunie 2022.

3. Proba scrisd, in data de 04.07.2022, ora 10.00, sediul institutiei;

4. Proba interviului, in data de 06.07.2022, ora 10.00, sediul institutiei;

Dosarele de concurs se depun in termen de 10 de zile lucrdtoare de la data publicirii in
Monitorul Oficial, partea a Ill-a la sediul Primiriei Comunei Mihildseni din localitatea
Mihalaseni.

Dosarele de inscriere la concurs trebuie sd contind in mod obligatoriu urmitoarele
documente:

a) formularul de inscriere;

b) curriculum vitae;

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea

unor specializéri si perfectiondri;



e) copia carnetului de muncd si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucrata, care sa ateste vechimea In munci si, dupi caz, in specialitatea studiilor
necesare ocupdrii functiei publice;

f) copia adeverintei care atestd starea de sinitate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6
luni anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria rdspundere sau adeverinta care s3 ateste calitatea sau lipsa calitagii

de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia.

Copiile de pe actele de mai sus se prezintd in copii legalizate sau insotite de
documentele originale, care se certificd pentru conformitate cu originalul de citre secretarul

comisiei de concurs.

PRIMAR,
CHELARIU CL;(UIPIU DANIEL

Relatii la telefon:
0231.566108



Conditii pentru ocuparea postului contractual vacant de executie de muncitor
calificat —in cadrul Compartimentului Administrativ al aparatului de

specialitate al Primarului comunei Mihiliseni

L Conditii generale:

a) are cetdfenia roménd, cetdtenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor

apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba roméani, scris si vorbit;

¢) are varsta minima reglementatd de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) are o stare de sdndtate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestats pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnatd definitiv pentru savérsirea unei infractiuni contra umanitétii, contra
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care impiedica infaptuirea
Justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar

face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea..

I1. Conditii specifice:

a) studii gimnaziale/ profesionale/scoala de meserii;

b) vechime in munca: minim 5 ani ;

¢) domiciliul stabil pe raza unit#ii administrativ - teritoriale Mihalaseni;
d) permis de conducere categoria B, TR, minim 5 ani;

e) documente care atesti calificarea in vederea exercitarii postului.




Bibliografia pentru participarea la concursul pentru ocuparea postului
contractual vacant de executie de muncitor calificat — al aparatului de

specialitate al Primarului comunei Mihalidseni
I. Legea nr. 53/2003 — Codul Muncii cu modificirile si completérile ulterioare;
2. Legea nr. 319/2006 a securitatii si sanatafii in muncd cu modificarile si completarile
ultrioare;
3. Legea privind apararea impotriva incendiilor (nr.307/2006).

4. Constitutia Romaniei




Atributiile postului
muncitor calificat — Compartiment ADMINISTRATIV

- urmareste permanent respectarea parametrilor de calitate impusi prin procedurile
specifice de lucru sau prin instructiunile tehnologice;

- comunicd informatiile despre sarcini, posibilitati si diferite evenimente prin rapoarte
scrise sau verbale;

- efectueaza lucrul in conditii de securitate, in conformitate cu legislatia si normele de
tehnica securitatii muncii specifice locului de munci.

- Pregateste i verificd TRACTORUL, BULDOEXCAVATOARE, VIDANJA
REMORCA,

- la toate misurile pentru protejarea elementelor patrimoniale ale institutiei, informand
conducerea asupra neregulilor constatate,

- Avertizeazd verbal celelalte structuri de personal asupra pericolelor existente in timpul

desfasurarii activitatii,

Specifice :

Indeplineste functia de curierat; se deplaseaza in localitatile aferente comunei Mihalaseni
pentru distribuirea corespondentei, afisarea anunturilor de interes general in aceste sate;

Preia de la secretarul comunei si de la alti angajati ai primariei instiintarile, comunicarile,
convocatoarele destinate locuitorilor comunei si inmaneaza destinatarilor;

Ingrijeste si raspunde de obiectele de inventar;

Transporta gunoiul si rezidurile in conditii corespunzatoare, raspunde de depunerea lor
corecta in recipiente;

Verifica zilnic (dimineata la venire, seara la plecare) inventarul din spatiul primarie;

La sfarsitul programului verifica instalatia de apa, controleaza ferestrele, stinge lumina,
inchide geamurile, semnaland orice neregula in scris sau ,dupa caz oral;

Este dator sa cunoasca si sa respecte instructiunile privind prevenirea si stingerea incendiilor;

Remediaza oricare defectiune, in functie de natura acesteia;



10.

12.

I3,

14.

15

16.
17.

18.

19.

20,

21

22;

23

24,
23

Se preiinta la lucru in deplina capacitate de munca pentru a putea executa in bune conditii
sarcinile;

Informeaza seful ierarhic, asupra oricaror nereguli, de defectiuni anormale sau alte situatii de
natura sa constituie un pericol, constant la locul de munca precum si orice abatere de la

normele de protectia muncii, a mediului si de prevenire si stingere a incendiilor;

-Se preocupa permanent pentru buna desfasurare a activitatii, indeplinirea intocmai a

indatoririlor de serviciu, pentru prevenirea oricarei fapte care ar putea pune in pericol
securitatea personalului si integritatea instalatiilor si a altor bunuri;

Va indeplini si alte atributii de curdfenie, intrefinere ce se impun pentru gospodarirea
comunala;

Asigura intretinerea spatiilor verzi, a cailor de acces adiacente sediului primariei si a
imobilelor din patrimoniul primériei;

la masuri pentru protectia pomilor fructifieri, florilor si arborilor ornamentali din zona
drumurilor de interes local ;

Va efectua operatiuni de curatare a crengilor si a gunoaielor de pe drumurile comunale si
satesti si de pe domeniul public al Consiliului Local Mihalasgeni ; '

Solicita din timp, pe baza de referat, viceprimarului materialele necesare pentru curatenie ;
Asigura lucrari de intretinere a trotuarelor, santurilor, podetelor, podurilor din localilatile
comunei

Va executa operatiuni ce presupun lucrul cu drujba, motocoasa si motopompa ;

Participa alaturi de ceilalti salariati la actiunile organizate pentru inlaturarea incidentelor si
avariilor, precum si la actiunile de aparare impotriva fenomenelor hidrometeorologice
periculoase:

Executd lucrdri de intretinere a drumurilor, parcurilor, rigolelor, podetelor, trotuarelor, a
zonelor de protectie de pe raza comunei, decolmatare santuri, etc.;

Participd la lucrdrile de reparatii prin balastare, atunci cand se executi aceste lucrari;

Pe perioada de iarni asigura material antiderapant pe drumurile in pantd, iar cind este
necesar executd lucrdri de impristiere a acestui material pentru a se putea circula in conditii
bune si insoteste utilajele care desfagoara activitai pe raza comunei;

Amenajeaza cabinele de vot si sectiile de vot atunci cand se organizeaza alegeri locale sau
nationale ;

Asigura paza prin rotatie la sectiile de vot ca reprezentant al Consiliului Local ;

Asigurd mobilizarea cetatenilor in perioadele in care au loc cideri masive de zapadj ;



26. Pe timp ploios va actiona pentru dirijarea apei spre santuri;

27. Indeplineste si alte sarcini verbale/scrise date de seful ierarhic.

ingtiinteaza populafia cu privire la curdfarea terenurilor prin arderea vegetatiei
informeaza locuitorii comunei cu privire la depozitarea furajelor,
ia primele mésuri in caz de incendiu sau calamitdti , prin contactarea sefului Serviciului
Voluntar pentru Situatii de Urgents si a sefilor ierarhici;
anunta conducerea despre evenimentele deosebite si masurile luate;

raspunde material de deteriorarea unor bunuri in timpul serviciului;




